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1.- Introduccion

La Secretaria Administrativa de Rectoria de la Universidad Autonoma de Sinaloa, continua
con su proceso de modernizacion administrativa, respaldando los procesos administrativos
con el uso de las Tecnologias de Informacion y en este marco pone en operacion el Modulo
de Becas — Seccion Becas Institucionales de Estudiantes, para realizar el registro, seleccion y
pago de los tramites de becas, a través de la WEB. Para orientar al usuario en la forma de
operacion del médulo en mencidn, pone a su disposicidon el presente manual.

2.- Objetivo

El objetivo de este manual es proporcionar una herramienta de apoyo al usuario: Estudiante,
para realizar sus actividades especificas de registro y consulta de solicitudes de tramites de
becas.

Subsistema: Fecha: Cadigo:
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3.- Acceso

Entre al navegador de Internet y escriba en el cuadro de direccién la siguiente liga
http://dse.uasnet.mx/alumnos/, y a continuacién podra visualizar la pantalla de acceso al

Universidad Autonoma de Sinaloa
Sistema Integral de Informacién Administrativa
Secretaria Administrativa de Rectoria

Manual de Usuario: Estudiante

Modulo de servicios a los alumnos.
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Figura 1.- Acceso al Médulo de Servicios a los Alumnos

Al realizar la accion anterior de acceso al Médulo podra visualizar el Menu Principal de Becas

como se observa en la pantalla siguiente.
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4.- Menu Principal del Médulo de Servicio a los Alumnos.

.....

Comsultas
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Figura 2.- Pantalla: Menu principal.
Las opciones del Modulo son las siguientes:

e Catalogos
Permite Ver el Catalogo de Paises, Estados, Municipios, Localidades, Escuelas,
Carreras y Plan de Estudios.

e Becas
Permite consultar Convocatorias, Solicitar Beca y Consultar Beca.

e Consultas
Permite Ver Datos Generales, Estudios, Carga Académica, Horario de Clases,
Tira de Materias, Historial Académico, Evaluaciones, Horario de Examenes,
Preinscripcion, Becas, Folios, Titulacion y Solicitar Correccion de Calificaciones.

e Avisos
Permite Ver los Avisos por Escuela e Institucionales.

e Tramites
Permite Generar Formato de Pago, Ver Estado de Tramites, Imprimir Solicitud
Cambio de Unidad Académica, Solicitud de Certificado, Reimprimir Solicitud de
Certificado, Pago en Linea.

e Reinscripcién
Esta opcion Permite Imprimir Formatos, Certificado Médico, ¢Qué es la Prueba
de Laboratorio RPR?

e Examenes
Permite Hacer Solicitud de Examen, Impresion Hoja de Pago, Reimpresion Hoja
de Pago, Imprime Materias Solicitadas y Pagos.

Subsistema: Fecha: Cédigo:
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Idiomas
Permite Solicitar Hoja de Pago de Reinscripcion, Imprimir Constancia de Pago
de Reinscripcién, Asignar Grupo y Aula de Clases, Estado de tu Reinscripcion,
Impresion de Constancia de Reimpresion.

Encuestas
Permite Ver la Evaluacion Docente, EDAOM.

Reglamento
Consulta Reglamento de S.E., Reglamento de Titulacion, Reglamento Escolar,
Reglamento de Servicio Social.

Cambiar NIP
Permite Cambiar tu Numero de Identificacién Personal.

Salir
Una vez que desee salir debera pasar el cursor sobre el Ment y dar clic a la
opcion Salir, como se muestra a continuacion.

Figura 3.- Menu — opcion Salir.
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4.1.1.- Becas — Consulta Convocatoria.

Catdlogos

Consultas
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Figura 4.- Seccién Becas

Seleccione la opcidon Consulta Convocatorias que se encuentra en la seccion Becas para
ver las convocatorias vigentes. A continuacion se despliega la siguiente pantalla.

Universidad Auténoma de Sinaloa (LIX CARDENAS JESIS 0 2513
MING

Seleccione la Escuela-Carrera para consultar convocatoria de beca i
[ SCwA CARmERA [ “eunisr [ mmooo | cawo | vicewcaa
[ 2200 }.;__-< DEVEDCAA Sz } TRCNGO BAENGCA AVESETARD BN D7OL0%A CERACA, I ' I ' | . I

Figura 5.- Seccion Becas — opcion Consulta Convocatorias.

El sistema lista las convocatorias vigentes para el (los) programa(s) en los cuales el alumno
tenga vigencia activa. Dichas convocatorias son aquellas a las cuales el alumno tiene
posibilidad de solicitar.

Es necesario dar clic sobre el cédigo de la Escuela para poder visualizar la convocatoria
especifica. Tal como se muestra a continuacion.

Subsistema: Fecha: Cédigo:
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Seleccione el tipo de beca para consultar convocatoria.
Tipo de Beca : | 1102 - PROFESIONAL N
1102 - PROFESIONAL
1110 - DEPORTIVAS

Figura 6.- Seccion Becas — opcion Consulta Convocatorias, Ver Convocatorias.

Seleccione Aceptar y a continuacion se mostrara la convocatoria en formato PDF.

SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE RECTORIA

{345 UNIVERSIDAD AUTONOMA DE SINALOA ., E}}I

CONVOCAN

A los alumnos del Nivel Medio Superior, Nivel Superior y
Técenico Superior Universitario que se encuentran realizando
estudios en la Institucidn y que cuentan con dificultades
econdmicas para cubrir los gastos referentes al seguimiento de
sus estudios, se les invita a participar en La obtencidn de una
beca de apoyo econdmico por el primer semestre del ciclo
escolar 2018-2019, bajo los siguientes

Requisitos

Kirdex con promedio minimo de 8 (sin adeudo de
materias)

CURP (Fotocopla)

Acta de nacimiento (Fotocopla)

Contrato Santander (Fotocopia)

Constancia de buena conducta.

NO contar €on otros apoyos econdmicos o becas de
cualquier tipo.

Figura 7.- Seccién Becas — opciéon Consulta Convocatorias, Ver Convocatorias PDF.

El archivo PDF contiene todos los datos de la convocatoria, asi como los requisitos. El archivo
tiene la opcion de descargarse y/o imprimirse.

Subsistema: Fecha: Cédigo:
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4.1.2.- Becas — Solicitud de Beca.

A continuacién, se muestra la pantalla de Solicitud de Beca.

Seleccione la Escuela-Carrera para consultar convocatoria de beca
ESCVLA ] CARRLRA I PUAN £5T [ PURI000 [ RUrO l VIGINCIA

.

Figura 8.- Seccién Becas — opcion Solicitud de Beca.

Es necesario dar clic sobre el Numero de la Escuela para solicitar la beca deseada. Tal como
se muestra a continuacion.

Solicitud de BECA

Solicitudes capturadas : 1102 - PROFESIONAL v
| 1102 - PROFESIONAL ‘
| ENVIAR |

Figura 9.- Seccién Becas — opcion Solicitud de Beca, Enviar.

Seleccione Enviar y a continuacién se mostrara la solicitud de la beca.

Subsistema: Fecha: Cadigo:
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Solicitud de BECA

Tipo de Beca :| 1102 - PROFESIONAL v

Informacién General del Solicitante

Tipo de Solicitud : Aspirante Renovante
CURP : FE 920HSLLRS09 Fecha de Nacimiento : 20/09/1994
Género :  Femenino Masculino

Nombre del Padre : FRANCISCO JAVIER FELIX CUADRAS
Nombre de la Madre :

Unidad Académica: 2200 FACULTAD DE MEDICINA CULIACAN
Programa: 3 TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN CITC
Periodo: 1 Grado: 0 Grupo: 1
Turno: Ciclo de ingreso: 2013
Alumno Regular
Promedio: 0.00 Si no despliega este dato, capture el promedio del nivel anterior.

Correo electrénico
Acepto recibir informacién a través de mi correo electrénico.
Cuenta con otra Beca? * No Si Especifique
Ingreso Mensual Familiar: 0
Cuenta con una capacidad especial, motriz, visual o auditiva.
Proviene de una comunidad indigena, rural, urbana o urbana-rural marginada
Es estudiante mujer y realiza estudios en planes y programas de estudio en drea cientifica o tecnolégica
Es estudiante mujer embarazada y/o madre de familia, es estudiante hombre padre de familia. 7

Domicilio Requerido del Solicitante

Calle: ANDADOR GENARO ESTRADA #4656 No. Ext: No. Int:
Colonia: INFONAVIT BARRANCOS Teléfono:
Pais: MEXICO v Estado : SINALOA v
Municipio: CULIACAN v Localidad: CULIACAN ROSALES v C.P.:0

Informacién Requerida del Becario
Banco: Folio de Becario:
Sucursal:
Cuenta Bancaria:

Documentacién que necesita entregar

codigo Documento
1 KARDEX CON PROMEDIO MINIMO DE 8 (SIN ADEUDO DE MATERIAS)
2 CURP (COPIA)
Recuerde que tiene 10 dias naturales para terminar la captura de la solicitud de lo contrario se cancela ati bligandolo a
generar una nueva Solicitud.

GUARDAR || ACTUALIZAR || TERMINAR CAPTURA

Figura 10.- Seccidon Becas — opcion Solicitud de Beca, Solicitud.

En la pantalla se despliegan datos del solicitante extraidos de los registros del Subsistema de
Control Escolar, habra otros campos que requieran ser llenos de manera manual. Ademas, en
la parte inferior se muestran los documentos que deberan entregarse en conjunto con la
solicitud impresa.

Documentacion que necesita entregar

Codigo Documento
1 KARDEX CON PROMEDIO MINIMO DE 8 (SIN ADEUDO DE MATERIAS)
2 CURP (COPIA)

Recuerde que tiene 10 dias naturales para terminar la captura de la solicitud de lo contrario se cancela automaticamente obligandolo a
generar una nueva Solicitud.

ACTUALIZAR  TERMINAR CAPTURA

Figura 11.- Seccién Becas — opcion Solicitud de Beca, Solicitud (Parte inferior).

Subsistema: Fecha: Cadigo:
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Es necesario prestar atencion a la siguiente leyenda:

Recuerde que tiene 10 dias naturales para terminar la captura de la solicitud de lo contrario se cancela automaticamente obligandolo a
generar una nueva Solicitud.

Figura 12.- Seccién Becas — opcion Solicitud de Beca, Solicitud (Parte inferior).

La solicitud del tramite de beca puede llenarse en momentos diferentes, utilizando para esto el
boton GUARDAR o bien el boton ACTUALIZAR. Al concluir el llenado de la solicitud presione
el boton TERMINAR CAPTURA. El sistema envia avisos de aquellos campos que no hayan
sido llenados.

El sistema arroja enseguida el siguiente reporte, el cual debe ser entregado al Area de Control
Escolar de la Unidad Académica, acompafiado de la documentacion correspondiente a fin de
iniciar con el proceso de solicitud del tramite de beca.

Subsistema: Fecha: Cadigo:
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SECRETARIA ADMINISTRATIVA DE RECTORIA

SOLICITUD DE BECAS INSTITUCIONALES ESTUDIANTES

Importante: Esta es una gestion de beca y no representa una obligacion de pago. Recuerde que tiene

FRREISRCNE. 25 de Marzo del 2019.
FOLIO:
avrozzorsocar [ L1 NANNANIN
SOLICITANTE: 11425121 FELIX CARDENAS JESUS RAMON
GENERO: MASCULINO FECHA DE NACIMIENTJ 20/09/1994
NOMBRE DEL PADRE: FRANCISCO JAVIER FELIX CUADRAS
NOMBRE DE LA MADRE: | MAMA DE FRANCISCO
UNIDAD ACADEMICA: 2200 FACULTAD DE MEDICINA CULIACAN
PROGRAMA ACADEMICO: | 3 TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN CITOLOGIA CERVICAL
SEMESTRE: 1 GRADO: 0 GRUPOo: 1 TURNO:
CICLO INGRESO : 2018 PROMEDIO: 0 CURP:  FECJ940920HSLLRS09
CORREO ELECTRONICO: | coreo@correo.com Ingreso Mensual: $30,000.00
CALLE: ANDADOR GENAR TRADA LEXT..: l NO.. INT.:
COLONIA: | INFONAVIT BARRANCOS
TELEFONO: CP.: 0
PAIS: MEXICO ESTADO: SINALOA
MUNICIPIO:| CULIACAN LOCALIDAD: CULIACAN ROSALES
INFORMACION ADICIONAL :
Firma del Solicitante

18 dias

naturales para entrega en las instalaciones correspondientes. En caso de no ser asi, ésta se cancelara automaticamente.

Fecha de Actualizacion :

2 de Octubre del 2018.

Version:

1

Pagina 1 de 1

Figura 13.- Secciéon Becas — opcion Solicitud de Beca, Formato de Impresion.
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4.1.3.- Becas — Consulta Beca.

Consulta el estado de tu solicitud de Beca

Folios de Solicitudes :|Selecciona un Folio i\
Selecciona un Folio
B1102201900012 - PROFESIONAL
B1110201900008 - DEPORTIVAS
B1110201900009 - DEPORTIVAS

Figura 14.- Seccién Becas — opcion Consulta Beca.

Selecciona el folio de la solicitud de tramite de beca que deseas consultar (en caso de tener
mas de una). A continuacién, se despliega la siguiente pantalla.

Detalle del estado de la solicitud de beca
Folio Unidad Académica Vigencia Estado Fecha Usuario Accion
81102201900012 2200 01/04/2019 00/00/ Yer Soliitud\

Figura 15.- Seccion Becas — opcién Consulta Beca, Ver Solicitud.

Una vez que el tramite de beca haya pasado por mas de un estado, los registros se listan de
manera cronoldgica en orden ascendente. Las columnas Estado, Fecha y Usuario permiten
identificar para cada registro, el Numero de Cuenta o de Empleado que afect6 el estado del
tramite en una fecha determinada. Seleccione Ver Solicitud y a continuacion se mostrara la

solicitud del tramite de beca.

Subsistema: Fecha: Cadigo: Pagina 13 de 14
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Solicitud de BECA

Tipo de Beca : 1102 - PROFESIONAL v

Informacién General del Solicitante

Tipo de Solicitud : Aspirante Renovante
CURP : |FECJ940920HSLLRS09 Fecha de Nacimiento : 20/09/1994
Género : Femenino Masculino

Nombre del Padre : FRANCISCO JAVIER FELIX CUADRAS
Nombre de la Madre :

Unidad Académica: 2200 FACULTAD DE MEDICINA CULIACAN
Programa: 3 TECNICO SUPERIOR UNIVERSITARIO EN CITC
Periodo: 1 Grado: 0 Grupo: 1
Turno: Ciclo de ingreso: 2013
Alumno Regular
Promedio: 0.00 Si no despliega este dato, capture el promedio del nivel anterior.

Correo electrénico
Acepto recibir informacion a través de mi correo electrénico.
Cuenta con otra Beca? * No Si Especifique
Ingreso Mensual Familiar: 0

Cuenta con una capacidad especial, motriz, visual o auditiva.
Proviene de una comunidad indigena, rural, urbana o urbana-rural marginada
Es estudiante mujer y realiza estudios en planes y programas de estudio en drea cientifica o tecnolégica -

Domicilio Requerido del Solicitante

Calle: ANDADOR GENARO ESTRADA # No. Ext: No. Int:
NFONAVIT BARRANCOS Teléfono:
: Y Estado: SINALOA
Localidad: CULIACAN ROSALES C.P.:[0
Informaciéon Requerida del Becario
Banco: Folio de Becario:
Sucursal:
Cuenta Bancaria:
Documentacion que necesita entregar
Cédigo Documento
1 KARDEX CON PROMEDIO MINIMO DE 8 (SIN ADEUDO DE MATERIAS)
2 CURP (COPIA)

Figura 16.- Seccion Becas — opcién Consulta Beca, Ver Solicitud.
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